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Dossier de demande pour
une Validation d’Acquis de l’Expérience
- Demande de recevabilité administrative et de faisabilité pédagogique -


Joindre à ce texte un CV très détaillé (plusieurs pages bienvenues) et actualisé + les justificatifs en annexe.

[bookmark: _GoBack]L’ensemble des informations communiquées sont à usage strictement interne et sont soumises à confidentialité.

[bookmark: _Hlk144991718]☐ Madame          ☐ Monsieur

Nom de naissance :

Nom marital :

Prénom :


Date de naissance :                          

Commune de naissance :                                 Pays de naissance :                     


Téléphone portable :

Téléphone domicile :

Téléphone professionnel : 

Adresse mail : 

Adresse postale actuelle :                                                      

Code postal :                  	Commune :                            

Pays :                           



Certification visée en VAE :

[bookmark: _Hlk144815675]☐ BUT 		☐ Licence		☐ Licence professionnelle 		☐ Master

Mention : 

Parcours ou autre :



Votre situation à la date du dépôt de votre demande de VAE

☐	Salarié 
☐	Travailleur indépendant
☐ 	Demandeur d’emploi 
☐	Autre, préciser : 

Avez-vous participé à une réunion d’information collective sur la VAE ?
☐ OUI 	☐ NON

Si oui : 
☐ Dans un Centre conseil VAE 
☐ Dans un autre lieu conseil- Lequel ? ....................................
☐ Dans une université – Laquelle ? ....................................
A quelle date ? ...............................


Consignes générales
Votre texte doit être structuré, développé et détaillé afin que l’équipe pédagogique enseignante concernée puisse se faire un avis sur la faisabilité de votre demande. Votre objectif est de présenter vos expériences, vos formations aussi précisément et clairement que possible en mettant en avant la relation, le lien direct existant entre vos acquis (compétences et connaissances) et le contenu du diplôme que vous souhaitez obtenir par la VAE. En quoi ce que vous avez réalisé, conduit, piloté, coordonné, organisé, créé, expérimenté et appris a contribué à vous former ? À devenir le professionnel que vous êtes aujourd’hui ? Et en quoi ces acquis sont en rapport direct avec la certification visée de Paris 8 que vous visez en VAE ?


Les outils pour vous aider

· Les consignes intégrées dans le présent dossier ;
· La plaquette du diplôme que vous trouverez sur le site de l’université et qui comprend une présentation des enseignements et connaissances théoriques dispensés, des compétences développées par les étudiants, des débouchés et des emplois visés : https://www.univ-paris8.fr/-Etudes-diplomes- ;

· Les réunions d’information VAE à Paris 8 explicitent les modalités et spécificités de la validation des acquis dans l’enseignement supérieur :
vaep8@univ-paris8.fr;

· La fiche RNCP (Répertoire national des certifications professionnelles) de la certification visée : http://www.francecompetences.fr/recherche_certificationprofessionnelle

· Les fiches métiers se rapprochant de votre activité, si possible, par exemple :
· Fiches ROME, Répertoire Opérationnel des Métiers et des Emplois sur le site de Pôle Emploi


A respecter

· Vous pouvez supprimer des parties sans objet pour vous ;

· Soyez très attentif à l’orthographe et à la syntaxe. Le soin que vous apporterez à ce dossier témoignera de votre rapport à l’écriture ;

· Choisissez une police de caractère standard : Times New Roman ou Verdana, police 11 ou 12.






Votre dossier comprendra plusieurs parties :

· Sommaire
· Vos motivations
· Votre parcours
· Vos expériences professionnelles : projets conduits et réalisations
· Vos expériences extraprofessionnelles
· Votre parcours formatif (Etudes, formations, autoformation)
· Vos publications
· Votre déclaration sur l’honneur
· Annexes





Consignes pour rédiger la partie Motivations


Il vous faut ici argumenter sur l’adéquation de votre expérience avec la certification visée. Cela suppose donc que vous ayez identifié au préalable les objectifs et les attendus de ce diplôme. 
Il ne s’agit pas de retracer point par point votre parcours (cela vous sera demandé dans la partie « Parcours »). 

Veillez à structurer vos idées (une idée par paragraphe).

En 1 page maximum, nous vous suggérons d’aborder ces 4 points :
● Quel diplôme visez-vous ? Pour quelle(s) raison(s) avoir choisi ce diplôme ? 
● Pourquoi la VAE ?
● En quoi vos acquis sont-ils en lien avec le diplôme que vous visez ?
● En quoi l'obtention de cette certification servira votre ou vos projets ?



VOS MOTIVATIONS
(1 PAGE)








Consignes pour rédiger la partie Parcours


Cette présentation doit éclairer sur le (ou les) fil(s) rouge(s) de votre parcours (professionnel, associatif, bénévole, vos engagements…), depuis la fin de votre scolarité jusqu’à aujourd’hui.

En d’autres termes, ce récit de plusieurs pages permettra d’avoir une vue d’ensemble de votre parcours, de l’enchaînement des grandes étapes et de ce qui a contribué à vous former.

Pour vous aider, vous pourrez notamment mettre l’accent sur les points suivants : 

· vos choix de formations initiales et continues;
· vos changements de fonction et/ou d’emploi;
· le ou les contexte(s) d’évolution de vos responsabilités;
· vos réalisations importantes;
· vos engagements bénévoles;
· vos réalisations personnelles.

Pour plus de visibilité, nous vous suggérons de structurer votre écrit en indiquant par des sous-titres les différentes périodes ou étapes clés de votre parcours. 



VOTRE PARCOURS
(PLUSIEURS PAGES)







Consignes pour présenter la partie
Expériences professionnelles


Pour vos expériences professionnelles majeures en lien avec la certification visée, il vous est demandé de décrire :

· LE DOMAINE D’ACTIVITE 

· VOS ACTIVITES PRINCIPALES / RESPONSABILITES
Avec la nature et l’étendue de vos responsabilités 


· REALISATIONS / PROJETS CONDUITS
2 ou 3 réalisations récentes (conception, coordination, pilotage, mise en œuvre, création…)

· LES APPORTS DE CES EXPERIENCES : vos apprentissages 

Il ne s’agit pas ici de faire un copier-coller de votre CV mais, sur la base de celui-ci, d’expliquer ce que vous faites ou avez fait concrètement.


Veuillez présenter vos expériences, de la plus récente à la plus ancienne, prenez le nombre de pages dont vous avez besoin.



VOS EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES
(PLUSIEURS PAGES)





 

Consignes pour présenter la partie 
Expériences extra-professionnelles


Pour les expériences extra-professionnelles, bénévoles, personnelles majeures en lien avec la certification visée, décrivez le contexte : associatif, syndical, politique, militant, … :
-Quelle est la nature de la structure ? Le secteur d’activité ?
-Quelle est la nature de votre engagement ?
-Quelle est votre fonction ?
-Quelles sont vos activités ?

Veuillez présenter vos expériences extra-professionnelles, de la plus récente à la plus ancienne.



VOS EXPERIENCES EXTRA PROFESSIONNELLES








Consignes pour la partie
Etudes, formations, autoformation


Vous rédigerez un texte structuré présentant les études suivies et diplômes que vous avez complétement obtenus (en précisant l’établissement, l’intitulé exact du diplôme, le nombre d’années d’études, l’époque où vous avez étudié, le programme suivi, s’il y a eu la rédaction d’un mémoire final ou pas). Vous présenterez également les cursus commencés mais non terminés (précisez alors la ou les parties obtenue-s, le nombre d’années validées).
Votre texte présentera aussi les formations que vous avez suivies (en précisant l’organisme de formation, l’intitulé de la formation, l’année ou vous l’avez réalisée, sa durée en heures, et ce que vous avez appris). Ceci dans le cadre de la formation tout au long de la vie.
Vous texte inclura l’autoformation, les auto-apprentissages.



VOS ETUDES, FORMATIONS, AUTOFORMATION












Consignes pour la partie Publications


Concernant la rubrique « Publications », supprimer la page si vous n’avez pas publié (article, ouvrage, rapport etc…).
Vous pouvez utiliser une norme bibliographique.



VOS PUBLICATIONS


	PUBLICATION
	

	Intitulé

	

	Année et éditeur

	

	Nature (article, livre, étude, rapport...)

	





VOTRE DECLARATION SUR L’HONNEUR


Je soussigné(e) : .................................................................déclare sur l'honneur :

- Que l'ensemble des renseignements indiqués dans ce dossier sont sincères et véritables et que je suis l’auteur de ce dossier.

- Que je n'ai fait qu'une seule demande auprès d'un seul établissement, pour une même certification durant l'année civile en cours.

- Qu'au cas où je postulerais à plusieurs certifications différentes, je n'ai pas déposé plus de trois demandes de validation en cours de cette même année civile.



Fait à 						, le

Signature





Consignes pour la partie Annexes


Joindre votre CV très détaillé et vos justificatifs.



ANNEXES











Votre texte terminé, vous pourrez supprimer toutes les consignes de travail en italique.








Envoyer cette demande à :
La conseillère VAE de l’université Paris 8
avec qui vous êtes en lien
Ou à vaep8@univ-paris8.fr 
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